Harmsen Utescher ist eine im Jahr 1895 gegriindete international tatige Kanzlei, die seit diesem Zeitpunkt auf
Marken-, Patent- und Wettbewerbsrecht spezialisiert ist.

Eigenverantwortliche und zuverlassige Flihrung Idealerweise verfiigen Sie Uber Berufserfahrung als Sek-
eines Partnersekretariats retdrin in einer Anwaltskanzlei, eine abgeschlossene
Flihrung und Bearbeitung unserer elektronischen Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte oder eine
Rechtsanwaltsakten, Fristenkontrolle vergleichbare Ausbildung. Aufgrund unserer internatio-
Bearbeitung der Korrespondenz insbesondere nalen Ausrichtung setzen wir praxiserprobte Englisch-
nach Diktat mit Spracherkennungssoftware, aber kenntnisse voraus. Sie haben Organisationstalent sowie
auch selbststandige Erstellung von Schreiben eine schnelle Auffassungsgabe, dariiber hinaus gute MS-
Allgemeine Sekretariatsaufgaben sowie innerbe- Office-Kenntnisse. Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und
triebliche Organisation und Verwaltung Sorgfalt runden lhr Profil ab.

Bei Harmsen Utescher erwartet Sie ein sympathisches Team an einem modernen Arbeitsplatz in Innenstadtlage.
Neben einer leistungsgerechten Vergiitung erhalten Sie das HVV-ProfiTicket sowie eine Shopping-Karte nach
dem ersten Jahr bei uns. Ihre Arbeitszeit kann flexibel gestaltet werden und es besteht die Option zum mobilen
Arbeiten. Ergdanzend zur professionellen Einarbeitung steht Ihnen eine Patin zur Seite, damit Sie sich moglichst
schnell bei uns einleben. Uber weitere Benefits informieren wir Sie gern in einem persénlichen Gesprach. Und
nicht zu vergessen: Ein angenehmes, vertrauens- und respektvolles Betriebsklima ist flir uns selbstverstandlich.

Bitte rufen Sie uns an, um mehr lber lhre Perspektive bei Harmsen Utescher zu erfahren. Fiir Auskiinfte steht
Ihnen Frau Schramm sehr gern zur Verfligung. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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